
IRK Studia niestacjonarne 
I stopnia

Politechnika  
Warszawska

Instrukcja obsługi Systemu Internetowej Rekrutacji Kandydatów (IRK) 
na studia niestacjonarne I stopnia 

Kandydaci aplikujący na studia niestacjonarne prowadzone w trybie studiów na odległość (przez Internet) proszeni są o kontakt w sprawie szczegółów rekrutacji z Ośrodkiem Kształcenia na
Odległość (OKNO) PW



Zgłoszenie 
rekrutacyjne

Formularze 
osobowe

ETAPY REJESTRACJI W SYSTEMIE
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Dodatkowe informacje
(zestawy pytań)

Decyzja rekrutacyjna 

• Uzupełnij sekcję Elektroniczna Legitymacja Studencka
• Uzupełnij sekcję Informacje dodatkowe
• Uzupełnij sekcję Źródło informacji o uczelni

Utworzenie konta 
w systemie IRK

• Wejdź na https://irk.pw.edu.pl/pl/ 
• Utwórz konto
• Otwórz link aktywacyjny 
• Zaloguj się
• Wybierz rekrutację

• Uzupełnij podstawowe dane osobowe
• Uzupełnij adres i dane kontaktowe
• Dodaj zdjęcie
• Uzupełnij informacje o wykształceniu

• Przejdź do zakładki Oferta
• Wybierz kierunek studiów i 

zapisz się

• Po przeprowadzeniu oceny 
merytorycznej zostanie ustalony 
status kwalifikacji

•  Następnie oczekuj na decyzję 
rekrutacyjną
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https://irk.pw.edu.pl/pl/


STRONA IRK
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Na stronie Internetowej Rekrutacji Kandydatów (IRK) wybierz rodzaj studiów.



STRONA IRK
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Wybierz odpowiedni poziom studiów.

Jeżeli jesteś cudzoziemcem zostaniesz przekierowany na 

stronę Centrum Współpracy Międzynarodowej. 

Rekrutacja cudzoziemców nie jest prowadzona przez IRK.



STRONA IRK
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Jeżeli nie masz konta w systemie IRK 
wybierz -> utwórz konto

Jeżeli masz już konto w systemie IRK
wybierz -> zaloguj się



TWORZENIE KONTA W SYSTEMIE IRK

Jeżeli tworzysz nowe konto -> Zaakceptuj klauzulę informacyjną
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1. Wpisz adres e-mail oraz hasło

2. Kliknij „utwórz konto” 

3. Wiadomość z linkiem aktywacyjnym zostanie wysłana na 
wskazany adres mailowy

TWORZENIE KONTA W SYSTEMIE IRK
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1. Zaloguj się do skrzynki mailowej

2. Aktywuj konto klikając w przesłany link aktywacyjny 

3. „Zaloguj się” w systemie za pomocą wcześniej 
wprowadzonych danych

email@adres

TWORZENIE KONTA W SYSTEMIE IRK



STRONA IRK
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Po zalogowaniu do systemu 
IRK 
przejdź do ustawień -> moje 
konto



1. Przejdź do sekcji „Formularze osobowe”

2. Uzupełnij „Podstawowe dane osobowe”

FORMULARZE OSOBOWE - Podstawowe dane osobowe
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FORMULARZE OSOBOWE - Adres i dane kontaktowe
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1. Przejdź do sekcji „Adres i dane kontaktowe”

2. Uzupełnij wymagane pola



FORMULARZE OSOBOWE - Zdjęcie
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1. Przejdź do sekcji „Zdjęcie”

2. Zapoznaj się z Wymaganiami dotyczącymi zdjęć

3. Wgraj czytelną fotografię w formacie JPG 
nieprzekraczającą rozmiaru 50 KB

Uwaga!
Zdjęcie wgrane na tym etapie będzie umieszczone w Twojej legitymacji 
studenckiej po przyjęciu na studia. 
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1. Przejdź do sekcji „Wykształcenie”

2. Uzupełnij informacje dotyczące ukończonej szkoły 
średniej, następnie kliknij również klawisz ,,dodaj 
dokument’’, żeby wprowadzić dane dotyczące 
świadectwa (nawet jeżeli jeszcze nie posiadasz 
świadectwa!)

FORMULARZE OSOBOWE - Wykształcenie

Klawisz ,,dodaj dokument’’ znajduje się tutaj
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Uzupełnij dane dotyczących świadectwa 
dojrzałości – jeżeli nie uzupełnisz tych danych, 
to nie będziesz mógł wybrać kierunku studiów 
(w dalszej części formularza będzie odpowiedni 
komunikat o braku możliwości utworzenia 
zgłoszenia)

FORMULARZE OSOBOWE - Wykształcenie

Treść komunikatu
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Po uzupełnieniu wymaganych informacji: 

możesz zapisać wprowadzone dane i wówczas 
będzie można:

• przejść do edycji  wyników egzaminów
• dodać skan dokumentu

możesz zapisać i wrócić – wówczas uzupełnienie 
wyników i dodawanie dokumentu będzie możliwe 
na kolejnym ekranie 

FORMULARZE OSOBOWE - Wykształcenie



FORMULARZE OSOBOWE - Wykształcenie
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jeżeli informacje o świadectwie zostały zapisane to 
Twój widok powinien wyglądać tak jak obok; 

również teraz możesz edytować wyniki egzaminów lub 
dodać dokument

Podanie wyników egzaminów maturalnych i załączenie 
skanu dokumentu jest konieczne przy aplikowaniu na 
kierunki studiów, na których będzie uruchomiona 
procedura kwalifikacji – studia „na odległość” (przez 
Internet)

Pamiętaj, że wymagane dokumenty muszą być 
przedstawione w formie papierowej na Wydziale 
(zgodnie z zasadami rekrutacji) w terminach i 
miejscach ustalonych przez Wydziałowe Komisje 
Rekrutacyjne



FORMULARZE OSOBOWE - Wykształcenie

17

W zależności od rodzaju matury ekran wprowadzania wyników 
egzaminów może wyglądać różnie;
dla najczęściej występującego przypadku – matury wydanej po 2005 r. 
możesz wprowadzić wyniki zaznaczając pola „czy zdawany” i „znam 
wynik”;
uczelnia może pobrać wyniki matur z Krajowego Rejestru Matur 
(KReM), ale dla matur wydanych przed rokiem 2021 zdecydowanie 
zalecamy wprowadzanie wyników samodzielnie ze względu na braki 
wyników w KReM;
dla matur wydanych przed 2005 r. oraz matur zagranicznych wyniki 
egzaminów zostaną wprowadzone przez uczelnię – w tych przypadkach 
koniecznie załącz skan dokumentu!



ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE
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przejdź do sekcji „Zgłoszenia rekrutacyjne”

wybierz ->  „Przejdź do oferty”
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OFERTA

w systemie IRK możesz filtrować ofertę 
na różne sposoby – zobacz następne 
slajdy

np. wybierając formę studiów, wydział 
lub otwarte nabory (tury zapisów)

korzystając z oferty wybierz interesujący 
Cię kierunek studiów
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OFERTA - Jednostki

wybór po jednostkach uczelni - 
wydziałach
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OFERTA – Tury zapisów

wybór po naborach (turach 
zapisów) dla aktualnie wybranej 
rekrutacji i formy studiów



Zmiana rekrutacji
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jeżeli chcesz przejrzeć inne rekrutacje możesz 
skorzystać z opcji „zmień rekrutację”;

podobna sytuacja będzie jeżeli założysz konto w IRK 
bez wcześniejszego wyboru rekrutacji, wybierz wtedy 
zaznaczony kafelek



ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE 
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po wybraniu kierunku studiów zostaniesz 
przekierowany na stronę zapisów

przeczytaj uważnie informacje z lewej 
strony tabelki!



ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE
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Uwaga!
Jeżeli przy tworzeniu konta w systemie IRK nie podałeś danych dotyczących wykształcenia to nie będzie 
możliwości zapisania się na określone studia - > przejdź ponownie do sekcji „Moje konto”



ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE 
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1. Potwierdź informacje dotyczące 
przetwarzania danych osobowych

2. System rozpocznie tworzenie nowego 
zgłoszenia rekrutacyjnego

3. Kliknij „Kontynuuj” w nowym zgłoszeniu 
rekrutacyjnym w celu uzupełnienia 
„Dodatkowych informacji”
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DODATKOWE INFORMACJE (zestawy pytań) 

1. Uzupełnij dodatkowe informacje: 
Elektroniczna Legitymacja Studencka

2. Uzupełnij dodatkowe informacje: 
Informacje dodatkowe
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1. Uzupełnij dodatkowe informacje: Źródło 
informacji o uczelni

DODATKOWE INFORMACJE (zestawy pytań) 



DODATKOWE INFORMACJE (zestawy pytań) 
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W przypadku wyboru kierunku prowadzonego przez 
Internet kandydat będzie miał do uzupełnienia 
dodatkowe zakładki: 

Certyfikat znajomości języka angielskiego, 

Osiągnięcia – dyplom technika wydany przez Okręgową 
Komisję Egzaminacyjną,

Osiągnięcia – olimpiada lub konkurs

Szczegółowych informacji związanych ze studiami 
przez Internet udziela Ośrodek Kształcenia na 
Odległość PW

https://www.okno.pw.edu.pl/
https://www.okno.pw.edu.pl/


ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE

1. Po uzupełnieniu wszystkich dodatkowych 
informacji system tworzy zgłoszenie rekrutacyjne

2. Pamiętaj o dopełnieniu wszystkich formalności

3. Jeśli chcesz, to „Zadaj pytanie” 
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ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE
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Po pomyślnym utworzeniu zgłoszenia 
rekrutacyjnego przejdź do dalszych zakładek
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PŁATNOŚCI

1. Przejdź do sekcji „Moje konto”
2. Wybierz „Płatności”
3. Dokonaj opłaty rekrutacyjnej 

na podany w formularzu 
indywidualny numer rachunku 
bankowego 

4. Każde kolejne zgłoszenie 
rekrutacyjne wymaga 
oddzielnej opłaty

5. Po zaksięgowaniu płatności 
nastąpi zmiana statusu



W sekcji „Moje konto” wybierz „Wiadomości”

Znajdują się tam odpowiedzi na Twoje ewentualnie 
zadane pytania

WIADOMOŚCI
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POWIADOMIENIA

W sekcji „Moje konto” wybierz „Powiadomienia”

Znajdują się tam automatyczne powiadomienia IRK
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W sekcji „Moje konto” wybierz „Klauzule i  zgody”

 Znajdują się tam zaakceptowane klauzule i zgody

KLAUZULE I ZGODY
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1. Po przeprowadzeniu oceny 
merytorycznej znajdziesz w 
„Zgłoszeniu rekrutacyjnym” status 
kwalifikacji

2. Następnie zostanie podjęta przez 
Wydziałową Komisję Rekrutacyjną 
decyzja rekrutacyjna

DECYZJA REKRUTACYJNA

Szczegółowych informacji związanych ze 
studiami przez Internet udziela Ośrodek 
Kształcenia na Odległość PW

https://www.okno.pw.edu.pl/
https://www.okno.pw.edu.pl/
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